Intézmény neve:

Szabalyzat tipusa:

Intézmény cime:

Intézmény OM-azonositdja:

Intézmény fenntartoja:

Besenyszogi Eszterlanc
Ovoda és Konyha

Hazirend

5071 Besenyszog, Vasvari ut 4.

201096

Besenyszog Varos Onkormanyzata

2025.



Besenyszogi Eszterlanc Ovoda és Konyha- Héazirend

A Hazirend jogszabalyi hattere

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.),

- 2023. évi LII. toérvény a pedagogusok 0j életpalyajarol (Puétv.),

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl,

- 229/2012. (VII1.28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz6lo torvény végrehajtasarol,
- 401/2023. (VII1.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol,

- 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol,

- 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasarol,

- 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamtiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérol,

- 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz felhasznélhato
bizonyitékokral,

- 363/2012. (XI1.17.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol,

- 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszdigos alapprogramjdrél szolo
363/2012. (XIL. 17.) Korm. rendelet, valamint egves koznevelési targyit kormanyrendeletek
modositasarol

- 15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol,

- 48/2012. (XI1.12.)) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-
szakmai szolgdltatasokat ellaté intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai szolgaltatdsokban valé
kozremiikodés feltételeirdl,

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikodésiik
feltételeirdl,

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR),

- 2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol,

- 2012. évi Il. térvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvéantartasi rendszerrol,

- 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol,

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- 1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrdl,

- 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol,

- 2007. évi LXXX torvény a menedékjogrol,
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- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol (A nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrdl, vagy mas helyrél szarmazo,
bevitt vagy rendelt diétds ételek taroldsara, melegitésére ¢és fogyasztasara vonatkozo
szabalyozashoz).

Bevezeto rendelkezések

Koznevelési térvény 25.§ (2) (3) (4) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
alapjan a Besenyszdgi Eszterlanc Ovoda és Konyha (székhely: 5071 Besenyszog, Vasvari at 4.)
az alabbiak szerint alkotta meg hazirendjét.

I. A hazirend célja, feladata és tartalma

A héazirendben foglalt elbirdsok célja, hogy biztositsak az dvoda térvényes miitkodését, a nevelés
¢és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.
Az 6voda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorldsédnak és
kotelezettségek végrehajtasdnak modjat, tovabba az 6voda éltal elvart viselkedés szabalyait.

A Hazirend a Pedagdgiai Programmal a Szervezeti és Miukodési Szabélyzattal, valamint a
fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény belsé miiksdését.

A hazirend feliilvizsgalata legalabb kétévente sziikségessé valik, még akkor is, ha erre nincs
kozponti, illetve felsébb rendelkezés. Az dévoda vezetdségének at kell tekintenie az éppen
érvényes szabalyzatot abbol a szempontbol, hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak,
érvényesillnek-e az eloirdsai, eleget tesz-e az intézmeény altal kitlizott szabalyozasi célnak.

A jogalkoto, a fenntarto altalaban a koznevelési torvény, illetve a hozza szorosan kapcsolodo
rendeletek jelentdsebb modositidsa utan rendel el kotelezo hazirend-feliilvizsgélatot, amelynek
célja, hogy az intézményi szabalyok Osszhangban legyenek a megvaltozott jogszabdlyi
kornyezettel.

2012. szeptember 1-t6l érvénybe Iépett az 0j 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kznevelésrol,
tovabba a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6lo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet.

Ez utébbi szabalyozza igen roviden, hogy mit kell kotelezd jelleggel tartalmaznia az intézményi
hazirendnek.'

a) a gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé eléirasokat’,
b) a szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit,

c) a téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezéseket,

d) a gyermekek jutalmazasanak elveit és formait,

e) a fegyelmezd intézkedések formait és alkalmazasanak elveit.

' EMMI-rendelet 5. §
? EMMI-rendelet 51. §
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Az 6évoda hazirendje a fentieken til tartalmazhatja a gyermeki és a sziil6i jogok és kotelességek
gyakorldsanak modjat, valamint az 6voda munkarendjével, pedagogiai munkajaval kapcsolatos
rendelkezéseket.

A hazirendben fogalmazadik meg az intézmény pedagogiai hitvallasa, a nevelési elvek, valamint
a jutalmazas és a fegyelmezés modjai.

A hazirendben allapithato meg a gyermekek napirendje; a jaték, a pihendido, a szabad leveg6n
tartozkodas és a foglalkozasok ideje, ardnya és rendje. Tartalmazza tovabba az 6voda helyiségei,
berendezési targyai, eszkozei hasznalatanak rendjét.

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni, tovabba
annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilot tajékoztatni kell.

A hézirend elérhetd az 6voda honlapjan. (www.besztovi.hu)

Kitelez6 és ajanlott elemek Részletezve

4voda neve, cime, telefonszama, faxszama, e-mail cime,
vezetd, helyettes, fejlesztépedagdgus, logopédus, gyermek- és
fogorvos neve, elérhetdsége

Az dvodat azonositd
informaciok

Az 6voda igénybevetelének |-

A felvétel, atvétel, athelyezés, megsziintetés eljarasi rendje
rendje

betsltott 3. életév (férdhely esetén 2,5 éves kortol)

Az 6vodaba jaras feltételei i : N )
szobatisztasag, egészséges allapot

e nevelési-oktatasi év idétartama
napi nyitva és zarva tartas rendje
A nevelési év rendje e nyari, téli sziinet ideje
e nevelés nélkiili munkanapok szdma és felhasznalasanak elve
e aziigyelet (6sszevont csoport) szervezésének szabélyai

e gyermeki jogok, kotelességek

e napi- és a hetirend szervezeése

o agyermekek beérkezésének és tavozasanak rendje

o gyermek ataddsanak szabalya nem kdzvetlen hozzatartozod
esetén

A gyermek 6vodai életével |® foglalkozasok rendje, ideje, megzavarasanak tilalma
a harom éves kor utani 6vodakotelesség szabalyali,

kapesolatos rendelkezések,

szabalyok e az igazolatlan hidnyzas jelentési kotelezettsege
e ruhazkodas, vagyonvédelem
e agyermek képességei felmérésének és értékelésének modja,
iskolaérettségi vizsgalat rendje
e a gyermekek jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezd
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
A sziilék 6voda e abeiskolazas eljarasi rendje

4



Besenyszogi Eszterlanc Ovoda és Konyha- Hazirend

hasznalataval kapcsolatos |e  sziiloi jogok, kotelességek
rendelkezések X
o sziildi érdekvédelem, panaszkezelés
e agyermek benntartozkodasanak egészségiigyi szabalyai
e aHACCP- (ANTSZ-) szabalyok
Az intézmény o hianyzas igazolasa, sziil6i kikérés modja
létesitményeinek e idegenek dvodaban tartézkodasanak rendje
haszndlataval kapcsolatos YT .
szabalyok e bejarati ajtok biztonsagos zarasa
e (asziilok benntartdzkodasanak ideje)
e otthonrol behozott targyak korlatozasa
e reklam kihelyezésének rendje, és a dohanyzas rendje

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve (gyermekkozosség, szillok kozossége,
alkalmazotti kozosség) ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

I1. Altaldnos informaciok

Az 6voda neve: Besenyszogi Eszterlanc Ovoda és Konyha
Az 6voda cime: 5071 Besenyszdg, Vasvari ut 4.
Az igazgatdi iroda telefonszama: 05-56-487-073
Mobil telefonszam: 06-20/851-3230
Az 6voda e-mail cime: iroda@besztovi.hu; eszterlancovoda68@gmail.com
Honlap: https://besztovi.hu
Az dvodaigazgatd neve: Valocziné Szakali Tiinde
Fogaddoraja: Hét6 8-9 ora kozott, valamint elozetes egyeztetés alapjan
Az 6vodaigazgato-helyettes neve: Kozma-Dézsa Krisztina
Az dvoda fejlesztopedagogusa: Hernek Monika
Az 6voda gyermekvédelmi feleldse: Kozma-Dozsa Krisztina
Ovoda védéné: Kecséné Bettenbuk Eva
Szabd Agnes
Az 6voda logopédusa: Benedek Péterné

ITI. Az intézmény pontos nyitva tartasa

1. A nevelési év meghatarozasa: szeptember 1-jét6] augusztus 3 1-ig, mely két részb6l all:
- szorgalmi idoszak: szeptember 1-t6] majus 31-ig
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- nyari id6szak: junius 1-t6] augusztus 31-ig
Az évoda heti és éves nyitva tartasi idejének meghatarozasarél a fenntarto dont.
A nevelés nélkiili napok szama: 5
A sziil6k a nevelés nélkiili munkanapokrél az éves munkatervbol, illetve 7 nappal a zarva tartds
elétt a faliGjsagrol és online értesiilnek. A nevelés nélkiili napokat intézményiink szakmai
feladatok ellatasara és szakmai fejlodésre, kozosségépitésre hasznilja fel.

Nyari zaras ideje: 2-3 hét, julius 20. - augusztus 20. kozotti intervallumban. Ekkor térténik az

éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas. Az Ovodaigazgaté az 6voda nyari zérva tartasarol

legkésdbb februar 15-ig a sziiloknek tajékoztatast ad.

A fenntarténak az o6voda nyéari zarva tartdsa alatt is biztositani szitkséges a gyermekek

napkdzbeni ellatasat. Intézményiink fenntaricja masik telepiilés évoddjanak fenntartéjaval koton

megallapodas alapjan biztositja az évodas gvermekek ovodai nevelését a nvari , szimet” ideje

alatt. Elézetesen felmérjiik az evre az idészakra felmeriilé ovodai elldtasi igényeket, tajékoztatva

a sziiloket a masik feladatellatasi helyen mitkédé évodaval kotott megallapoddsrol.

Az iskolai 6sz, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben az

6vodai élet zavartalan miikodését biztositva - de az ésszeriliség és takarékossig jegye€ben -

felmérjilk a varhatd létszamot. A sziilék 5-10 nappal az iskolai sziinet kezd8 napjat megel6zoen

irasban nyilatkoznak arrol, hogy a sziinet idejére igénylik-e a gyermekik szdmdra az 6vodai

ellatast. Az iskolai sziinetek iddszakaban alacsony létszam esetén dsszevont csoporttal miikodhet

az 6voda. (Az 6sszevont csoport létszama fenntartoi engedéllyel: maximum 25 £6).

Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportdsszevondst a jogszabalyban szabalyozott

csoportonkénti atlag betartasaval és a nevelotestiilet véleményének figyelembevételével az

ovodaigazgaté rendelheti el. Huzamosabb idére torténd csoportdsszevonas esetén az

6vodaigazgatd koteles tijékoztatni a fenntartot és az érintett sziil6i szervezetet.

Létszamtol fuggetleniil nem vonhaté ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jar6 fertdzd

megbetegedés van.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd és az Oktatasi Hivatal engedélyével egészségiigyi

okokbol, természeti, vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Ehhez elérhetdségi telefon és e-

mail listat készitiink.

Az ligyeletek megszervezésének rendje zaras alatt, illetve a nevelés nélkiili napokon:

e A nevelés nélkiili napokon, valamint az iskolai sziinetek idején, a gyermekeket 6sszevont
csoportban helyezziik el.

o A gyermekek reggel 6 Oratol 7.30 ordig, délutan 16 oratol 17.30 6rdig ugyeleti
csoportszobaban tartézkodnak, egy iigyeletes ovodai dolgozo feliigyelete alatt. 7.30 6ra utan a
gyermekekkel 6vodapedagdgus foglalkozik, a kijel6lt csoportban.

Az Bsszevont iigyeleti csoportok - iddjarastol fiiggden - az iigyeleti szobdban, vagy az udvaron
tartozkodnak. Az iigyeletek nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
6vodapedagogusok ismertetik a sziildkkel, és a falinjsagokon irasbeli tdjékoztatast is
kozzétesznek. Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartisi rendet intézménylink évente, a
jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi. A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva
tartisa alatt - a csoportok heti és napirendjének megfelelen - dvodapedagogus foglalkozik.

¥ Gyvt. 41§-a alapjan
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Munkavallal6i 1étszamhiany esetén a 401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet 9. § (5) pontja alapjan, a
gyermekek feliigyeletét nevel6-oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
személy is ellathatja reggel 8 ora el6tt és a délutani iddszakban.

2. Napi nyitva tartas:
Intézményiink hétf6tol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik
- hétfotdl péntekig reggel 6-t0l délutan 17.30 —ig (11,5 6ra) - 1épcsbzetes munkakezdéssel illetve
befejezéssel.

A gyermek Ovoddban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 6éra. Az érvényben lévo
koznevelési torvény értelmében egy gyermek napi tiz oranal hosszabb ideig nem tartozkodhat az
ovodaban, annak ellenére, hogy az intézmény nyitva tartas ideje ennél hosszabb.

Kérjiik, hogy a tankéoteles kort gyermekeket legkés6bb 8 6rdig hozzak be az dvodaba.

Az 6voda bejarati ajtajanak zarva tartasi rendje:
o Reggel: 8 ora és 12,30 ora kozott
o Délutan: 13 és 15 dra kozott

A gyerekek intézményben lartozkoddsa alatt és a hazamenetel sordn a gyerekek nagyobb
biztonsaga érdekében a belsé fobejarati ajto elektromosan nyilik, melyet csak felnétt személy
kezelhet.

IV. Az 6voda hasznalatba vételének rendje
1. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

1.1. A harmadik életév betoltésétol az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves kordig.
1.2. Amennyiben a gyermek megbizhatoan agy- és szobatiszta.
1.3. Amikor a gyermek egészséges, és errdl orvosi igazolast tud a sziilé bemutatni az 6vondnek.

2. Ovodai beiratkozas

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjiig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt.

2.1. Az Nkt. 49. §-a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba a
gyermek — az alébbi kivétellel — harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziilo gyermeke
Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
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Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott f€l éven
beliil betslti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezé haroméves és annil idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

2.2. A felvételrdl, atvételrdl az ovoda igazgatoja dont.

A gyermek az 6vodéaval jogviszonyban all [Nkt. 49. § (1) bek.].

Az 6vodai jogviszony a beiratis napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld
jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabdly, tovabba az 6voda hézirendje egyes
jogok gyakorlasat az elsd nevelési év megkezdéséhez kotheti [Nkt. 49. § (3a) bek.].

A gyermek - személyesen, illetve szilein keresztiil - a beiratds napjatol kezdve az dvodai
jogviszonyon alapul6 alabbi jogait gyakorolhatja.

- Az o6voda miikodésérdl, az oOvodai csoportba torténd beosztasrol, az oOvodai
beszoktatasrol/befogadasrol szolo tajékoztatd értekezleten valo részvétel.

- Ovodai jel vélasztasa, 6vodapedagdgusokkal, dajkaval, pedagogiai asszisztenssel valo
megismerkedés.

- Csaladlatogatas iddpontjanak leegyeztetése a csoportos 6vodapedagdgusokkal.

- Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitasa.

A koznevelésrdl szold 2011, évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az Ovodai jogviszonyon alapulé aldbbi jogait az elsé nevelési év
megkezdésével, szeptember 1. napjatol - nevelési év kozben torténé felvétel esetén a felvételi
hatarozatban szerepld naptél kezdve - gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben vald részvétel, az Gvodaba jaras valés megkezdése.

- Intézményhasznalat, 6vodai rendezvényeken valo részvétel.

- Szocialis kedvezményekre vald jogosultsag.

- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembevételével.

- Az Nkt. 62. § (la) - (le) bekezdéseit betartva szilkség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabétesz ellatas, valamint a fokozott kockazat allergids betegséggel
diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megorzésére forditott fokozott figyelem, ellatas.

- Szikség szerinti SNI, BTMN fejleszté nevelésben torténé részvétel.

- Logopédiai ellatas, ortopédiai szlirés/mozgasfejlesztés.

2.3. Az adott évben kezd6dd nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 - méjus
20. kozott keriil sor a fenntartd altal meghatarozott iddpontban. A fenntarté telepiilési
onkorméanyzat az 6vodai beiratkozas idejérél, az Gvodai jogviszony létesitésével Osszefliggd
eljarasrol, az 6voda felvételi korzetérél, valamint az dvoda nyitva tartisanak rendjérol
hirdetményt tesz kozzé.

Ovodanknak fel kell venni, at kell venni azt a gyermeket, akinek kotelezé dvodaba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyéban tartozkodasi helye a korzetében talélhato. Eletvitelszerii ott lakasnak
mindsiill, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztositd 6voda korzetében taldlhatd ingatlant
otthondul hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartisdban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az ovodai beiratkozas
elsd hatarnapjat megel6zé harom hénapnal régebb ota szerepel. Amennyiben ez nem teljesil,
vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a
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nyilvéantartasban szerepld lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik, Ggy az
Ovodaigazgatd jogosult felszdlitani az oOvodaba jelentkez6 gyermek sziilojét, hogy az
életvitelszert korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétd] szamitott
15 napon beliill bemutatja a teriiletileg illetékes véd6n6tol szarmazo, a védéndi ellatas
igénybevételét igazolo nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitis ellenére a sziild a védénoi
nyilatkozatot nem mutatja be, Gigy az dvodaigazgato jogosult az életvitelszeriien kdrzetben lakast
csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az Ovodaigazgato altal javasolt
legalabb harom idSpont koziil a gyermek sziil6je vagy térvényes képviseldje egy alkalommal sem
teszi lehetévé a csaladlatogatast, gy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszertien lakik
a kotelezd felvételt biztosito oévoda korzetében, és ennek alapjan az dvodai felvétel
megtagadhato.

A kotelezod felvételt biztosité dvodaba azt a gyermeket kell felvenni, aki az dvoda korzetében
lakik életvitelszeriien, tehat a sziild6 munkavégzésének helye nem alapozhatja meg a kotelezd
ovodai felvételt.

Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:

- aszlld atvételt igazolo alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a sziild az o6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének
megadasaval — kérte, elektronikus uton. (Az elektronikus uton térténd megkiildés esetén a
sziilének a megérkezett hatarozatrol elektronikus levél utjan nyilatkozni kell a kézhezvételrél.)

2.4. A szilok szamdra szervezett nyilt nap soran lehetdséget biztositunk a gyermekek és a sziilok
szamara az intézmény megtekintésére és a felmeriilé kérdések megvalaszolasara.

2.5. Normal m{ikodési rendben a beiratkozas a sziil6 személyes megjelenésével torténik. Ekkor a
szillok tdjékoztatdsa (a hazirend megismertetése) utan a gyermek adatait rogzitjiikk. Rendkiviili
helyzetben (ldsd jarvany esetén) a beiratkozas elektronikus formaban is torténhet, ezzel
kapcsolatban jogszabaly rendelkezhet az egyedi eljarasi rend levezetésérdl. Ebben az esetben a
beiratkozéshoz sziikséges iratok bemutatasara a gyermek els6 dvodai nevelésének napjan keriil
Sor.

2.6. A beiratkozas folyamatos, a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé. Az adatok
igazolasa érdekében a gyermek és a sziilok személyazonossagat igazolé dokumentumokat be kell
mutatni. Az Ovodai beiratkozdskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott
személyazonossagot igazolé hatosagi igazolvanyokat, tovabba a sziild személyazonossagat
igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

A jogszabalyi elvarasokon tal, 6vodankban a beiratkozaskor sziikséges az alabbi - fenntartoi
hirdetményben is nevesitett - dokumentumokat bemutatni:

- a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot
(sziiletési anyakdnyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betdltotte a harmadik életévét)

- harom honapnal régebbi lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt

- agyermek TAJ kartyaja

- asziild személyi azonosito ¢és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya

- agyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelez6 oltasokat megkapta
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- sajatos nevelési igény esetén a szakértdi bizottsag véleménye
A dokumentumokban szereplé személyes adatokat célhoz kototten kezeljiik a jogszabalyban
meghatarozott idétartamig, melyrol tajékoztatjuk a sziiloket.

2.7. A felvételrsl vagy az esetleges elutasitasrél minden esetben irdsban, hatarozat formajaban
kell értesiteni a sziilSket a beiratkozas utolsé napjat kovetd 30. napig. A sziild kérésére
elektronikusan is megkiildhetd a hatarozat. Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett
gyermek atvétele esetén az Gvoda igazgat6ja a dontésrdl értesiti az el6z8 dvoda igazgatojat.

2.8. Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a sziilok és az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az Ovodaigazgato dont. A felvett gyermeket az ovoda
nyilvantartja.

2.9. A gyermek 6vodai nevelésben valo kotelezo részvétel aloli felmentésének idébeli tartama
kizarélagosan nem Kkorltozhat, mert az sértené a sziilé azon alapvetd jogat, hogy a
gyermekének adandd nevelést szabadon megvélassza. Nkt. 8. § (2) A 2021. julius 1. napjan
hatalyba 1épd 0j eljarasi szabalyok szerint a felmentés a targyév aprilis 15-ig kérhetd. A
felmentést engedélyezé szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a
gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. A felmentés annak az évnek az
augusztus 31. napjaig adhat6, amelyben a gyermek negyedik életévét betélti, kiilonds méltanylast
¢rdemld esetben ujabb kérelem alapjén annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek 6todik életévét betolti. A tartés gyogykezelés alatt allo gyermek esetén a kérelem aprilis
15. napja utan is benyujthaté. Amennyiben szakért6t kell meghallgatni, a tartos gyogykezelés
alatt 4116 gyermek esetén szakorvos rendelheto ki. Az eljaras id6tartama Stven nap.

A kotelezé 6vodai nevelés alél felmentett kisgyermek esetében a sziilo a nevelési év kozben
kérheti kisgyermeke 6vodai felvételét annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az
ovodai foglalkozason.

2.10. A sajatos nevelési igényli gyermek szakértdi vélemény alapjan az dvodai csoportokban
integraltan keriilnek felvételre. Specialis ellatasukat utazo gyogypedagogus latja el.

3. Az elhelyezés megsziinése

3.1. Megsziinik az 6vodai elhelyezés az iskolai életmédra valé felkészitd foglalkozasok
kivételével, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul 10-nél tobb napot hianyzik, feltéve, ha az
6voda legalabb kettd alkalommal irisban figyelmeztette a szilldket a hianyzas
kévetkezményeirdl.

3.2. Amennyiben a sziild masik évodaba kivénja athelyeztetni gyermekét. Ha a gyermeket masik
6voda 4tvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadé 6voda a gyermek nevelését eddigickben

végz6 6voda szamara elkiildte a dontésrol szol6 értesitéseét.

3.3. Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjan.
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34 Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a
gyermeknek, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilo altal bejelentett naptol.
Ha az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles kort,
megszlinik az 6vodai jogviszonya.

Sajatos nevelési igényti, illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek
esetében a szakértéi bizottsag szakeértdi véleményét a tankotelezettség megkezdésekor az dvoda
az iskola szamdra, intézményvaltaskor a gyermek el6z6 6vodaja, az Gj 6voda szdmara a Miikr.
189. §-a szerint megkiildi. Az intézmény a nyilvantartott gyermek adatait az Nkt. 41. §(10)
bekezdése szerint kezeli.

V. Gyermekek az 6vodaban
1. A gyermek jogai'

1.1. A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd alé testi és
lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazoé biintetésnek vagy banasmaodnak.

1.2. A gyermeknek joga, hogy

a) képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

b) a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
ovodai életrendjét pihen6ido, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetoség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsdk ki, biztonsaga
érdekében az 6vodaban tartozkodasa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt alljon,

¢) nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon,

d) részére a nevelés-oktatds soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan
és tobboldali mddon torténjek,

e) egyhazi vagy maganintézményben vegye igénybe az dvodai ellatast, tovabba, hogy az allami,
¢s telepiilési Gnkormanyzati fenntartasi nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy
altal szervezett hit- és erkolcsoktatasban vegyen részt,

f) személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e jogdnmak gyakorlisa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvémyesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatisi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét.

g) a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon,

"Nkt 46. §
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tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a
gyermekeket terheld koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztdsara vagy a részletekben valo fizetésre.

h) a gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztoeszkozok), berendezéseit
(butorok, radié. magnd...), felszereléseit ingyenesen hasznélhatja. Eletkoranak és
fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben megfogalmazottak szerint vegyen
részt sajat kdrnyezete és az altala hasznalt jatékok, eszkozok rendben tartdsdban.

1.3. A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy Kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gydgypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatasban részesiiljon
attdl kezdédéen, hogy igényjogosultsagit megallapitottak. A kiilsnleges banasmédnak megfelel6
cllatast a szakértoi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jelolheté ki SNI gyermek fogadasara, ellitasara, ha az alapit6 okirataban
erre felhatalmazasa van a fenntartd részérol, és rendelkezik a megfeleld személyi és targyi
feltételekkel.

1.4. A gyermeket a téle elvirhaténil jobb teljesitményéért az intezmeény héazirendjében
foglaltak szerint jutalmazni kell.!

- a gyermekek jutalmazasanak elvei: mindig az egyéni teljesitoképesség aranyaban
torténjen, az erbfeszitést, aktivitast emeljik ki, nem pedig a gyermek okosségat, féként nem teljes
személyiségét, igazodjon a gyermek életkordhoz, azonnali visszajelzés legyen, nem késleltetett,
az elvégzett munkéval ardnyos legyen. Formai: dicséret, simogatds, pozitiv kiemelés a csoport
eldtt. Verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios eszkozok, érzelmek kifejezése,
kiemelt-megtiszteld feladatadas.

- a fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei: mindig a helytelen tettre
vonatkozik a biintetés, soha nem a cselekvd személyére, nincs altalanosan rossz gyermek, csak a
konkrét cselekedet lehet rossz, nincs megszégyenités, sem fizikai biintetés, igazodjon a gyermek
életkorahoz, figyelembe veszi az érintettek aktualis lelkidllapotat, érzéseit, mindkét féllel torodik.
Modszerei: az életkori sajatossagokbol fakadéan mindig a pozitiv irdnyba haté mintaadas,
atterelés, motivalas, megbeszélés, szélséséges esetben tevékenység megéllitasa.

1.5. Az 6voda a gyermeknek az 6vodai elhelyezéssel dsszefiiggésben okozott karert vétkességére
tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a
kiegészitéssel, hogy a nevelési-oktatasi intézmény feleldssége alél csak akkor mentesill, ha
bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil esd elhdrithatatlan ok idézte eld. Nem kell
megtériteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.*

' Nkt. 58. § (1) bekezdés
ZNkt. 58. § (3) bekezdés
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2. A gyermekek apoltsaga, ruhiazata az 6vodaban

2.1. A gyermek akkor &polt, ha a teste, a haja, illetve a kérme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire
le van vagva.

2.2. A szobai, udvari valtoruhat, cipot egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak ki.
Nem célszerii a szoros, esetleg kinott ruhazat. Keriilendé a miiszalas, illetve tul merev anyagu
farmerdltozet, a zart edz6cipd, papucs.

2.3. Az 5ltozék, cipd, csizma jellel valo ellatasat kérjiik az elcserélés elkeriilése érdekében. A
ruhékat, cipdket a kijeldlt helyen, az 6ltoz6ben, a gyermek sajat polcan helyezzék el. Mivel két
gyermek hasznal egy rekeszt, a jobb helykihasznalas érdekében csak a legfontosabb holmikat
lehet tarolni.

2.4. A ruhészsikba tegyenek potruhat (fehérnemti, zokni, polé, nadrag vagy szoknya).

2.5. Tornafelszerelés meglétérol (az adott csoport Ovondinek kérése alapjan) és annak
tisztasagarol gondoskodjanak a heti nagytorna napjan.

3. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

3.1. A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda
koteles a felhasznalt élelmiszerekbd] ételmintat 72 éran at a hiitében megérizni (ANTSZ), kivéve
a kirdnduldsokra késziilt tizérait és a vitaminpotlasara szolgalo plusz gylimdlesot, zoldséget.

A 3-6 éves gyermek tdplalkozasi igénye napi 6tszori étkezés. A reggeli elfogyasztisa lehetdség
szerint az otthonaban torténjen.

3.2. Hézilag készitett siiteményt, tortat a szigora HACCP-s eldiras miatt nem tudunk bevenni.
Edesség, siitemény, szorp fogyasztasara tinnepi alkalmakkor (sziiletésnap, névnap, stb.) Keriilhet
sor a csoportokban, ha a sziilé megvendégeli gyermeke csoporttarsait. Ezek boltban vasarolhatd,
érvényes szavatossagi idével rendelkezd élelmiszerek.

3.3. A gyermek egyéni etetése otthonrél hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek elétt, az dvoda
teriiletén (csokoladé, siitemény, cukorka, banan...) nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat
(6ltozo, folyosd) is neheziti.

3.4. Tej, tojas és lisztérzékenység, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésére
lehetdség van.

3.5. Az étkezések idopontja: folyamatos tizorai 8 és 9 dra kozott, tornanapon (gyiimélcs) 10.30-
kor, ebéd 11.45 és 12.30 6ra kozott, uzsonna 15.15-15.45 kozott.

3.6. A mindennapi teendék folyaman arra téreksziink, hogy — megérizve az étkezések csaladias
hangulatat — folyamatosan vagy egyiittesen, kizel azonos iddpontokban, mindig teritett asztalnal,
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kulturalt koriilmények kozott keriiljon sor az étkezésekre. A heti étlaptervet — tajékoztatasul —a
bejarat melletti faliGjsagon talalhatjadk meg a sziilok. Ezzel is szeretnénk segiteni a gyermek,
otthoni, kiegészit6 taplalkozasanak megtervezeését.

3.7. Megkoszonjiik, és szivesen fogadjuk az egész csoport szdmara, a vitamin potlasara szolgalé
gyiiméles és zoldségféléket, melyeket gyermekeink egyiitt fogyasztanak el a hét folyaman.

4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

4.1. A nevelési év alatt (szeptember 1-jét6l majus 31-ig) betegség esetén mindig be kell
mutatni az orvosi igazolast.

4.2. Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitét szedd, még ldbadozé gyermek bevétele az 6vodaba a gyermek
biztonsagos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének megérzése érdekében nem lehetséges.
Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérdl, és kiskoru gyermek esetén a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek
szilleit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmazma kell a
betegség miatt bekivetkezett tavollét pontos idotartamat is, tol-ig meglelolessel

A fentick értelmében amennyiben a gyermek napkizben beldzasodik, hany, hasmenése,
hasgorese, illetve kotohartya-gyulladasa van, az 6vono koteles a sziilét telefonon értesiteni. Ilyen
esetben a gyermeket a lehetd legrovidebb idén beliil el kell vinni az 6vodabol. Az orvos
felkeresésérd! a sziild gondoskodik. Visszafogaddsa minden esetben kizdrélag orvosi igazolas
bemutatisaval torténik! Az ovodanak nincs jogosultsiga az orvosi igazoldsban leirtakat
feliilbiralni, azokat vitatni.

4.3 Otthonrdl bekiildatt gyogyszer beaddsa a nap folyaman az 6vondk részérdl tilos! (Kivéve az
allergia, illetve lazgores csillapitasara szolgalo készitményeket.) Tovabba tilos ezeket a gyermek
holmija kozt elhelyezni.

4.4 A gyermekekkel - az 6vodai nevelési év, valamint - sziikség szerint, a foglalkozas, kiranduls
stb. elstt a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfeleléen ismertetni kell a
felmeriil6 védd-6vo eldirasokat.

Az 6vonod teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoportja feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset stlyossagatol fiiggben, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol kell gondoskodni
(ment6, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

! EMMI-rendelet 51. § (1) bekezdés
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4.5 Fert6z6 betegség (koronavirus, rubeola, baranyhimlé, skarlat, majgyulladas, tetii...) esetén a
sziildnek bejelentési kitelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kovetden jelez a szakhatdsagi
szervnek, aki intézkedési tervet készit az intézményre, a gyermekekre, csaladokra, dolgozokra
vonatkozolag.

4.6 Minden sziilonek kotelessége felhivni az 6vodapedagbgus figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben, illetve epilepsziara veszélyeztetett, allergiara, lazgorcesre, stb. hajlamos,
koteles a napkozben elérheto telefonszamat megadni.

5. Egyéb szabalyozasok
5.1. A gyermekek érkezésének és tavozasinak rendje

5.1.1 Az 6vodaba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja at a gyermekét az
ovondnek, egyébként a kapubol elengedett gyermekért felelosséget nem tudunk vallalni, mivel az
6vond nem is tud a gyermek megérkezésérdl.

5.1.2 A sziil6 minden esetben ellenérizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan
targyat, amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tli, mobiltelefon...). Tovdabba a sziilé az évoda
teriiletén ne adjon a gyermeke kezébe digitdlis eszkozt (mobiltelefont, tdblagépet...), hanem vonja
be aktivan gyermekét az ovodaba érkezés és tavozds folvamatdba (élethkor szerinti ondllésdgra
nevelés az oltozkodésbe és ruhdzat elpakoldsaba, kozben beszélgetés a gyermekkel)

5.1.3 A gyermeket a sziilok, ezenkiviil az altaluk megnevezett, irasban bejelentett felndtt, illetve
nagyobb testvér viheti haza. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda! A gyermek
elvitelekor minden esetben (féleg az udvaron) az 6vondnek szolni kell! A gyermek napkozbeni
elvitele az ovonodvel valo elozetes egyeztetés alapjan torténhet.

5.1.4 A valofélben lévo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utan
korlatozhatja valamelyik sziilo a masik rovasara.

5.1.5 Amennyiben az 6voda nyitvatartasi ideje alatt nem jon a sziilé a gyermekéért, az alabbiak
szerint jarunk el:

- A rendelkezésiinkre 4ll6 telefonszamon probaljuk a sziil6t elérni 17:20-t61.

- A szil6ét vagy az altala megjelolt személyt annak érkezéséig az épiiletzarast végzd
ovodapedagogus vagy nevelést, oktatast segitd dolgozé az dvodaban varja meg a gyermekkel.

- Ha a gyermekért 18:00-ig sem érkeznek meg, a fenti kollégéak jelzik az eseményt a vezetd felé,
aki dont az intézkedés menetérdl, tobbszdri alkalom esetén irasban értesiti a Gyermekjoléti
Szolgalatot.
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NAPIREND

IDOBEOSZTAS TEVEKENYSEG

Erkezés folyamatosan.

Szabad jaték a tevékenységkozpontokban.

6"-9" Mindennapos mozgas szervezése a szabadban, vagy a
csoportszobaban.

A folyamatokat, valtozasokat jelzé tablik kezelése,
beszélgeto kor.

Folyamatos vagy kétott tizorai.

Az oOvodapedagogus 4altal szervezett kotelezd, vagy
kezdeményezett jatékos tanulas vélaszthato formaban.
e Szabad jaték a tevékenységkozpontokban.

Oltozksdés, udvarra menetel.
16°-11% Jaték a szabadban.
Séta, megfigyelések, gyiijtémunka alkalmanként.

Késziilddés az ebédhez. Kézmosas, terités.
11%-13% Ebéd.

Késziilédés a pihenéshez.

Mesemondas, mesehallgatas.

1537150 Csendes pihensd.

Folyamatos ébredés. Agyazas, teremrendezés.
15%-17% Késziilodés az uzsonnahoz. Uzsonna.
Délutani szabadjaték.

Jaték a szabadban.

Folyamatos hazamenetel.

5.2. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

A harmadik életévét betdltstt gyermek szamara kotelezd a legaldbb napi 4 ordban évodai
foglalkozasokon valo részvétel.

A gyermek 6vodai nevelésben valé kotelezé részvétel aloli felmentése a 2021. julius 1. napjan
hatalyba 16p6 0] eljarasi szabalyok szerint a targyév aprilis 15-ig kérheti a sziilé/ gondviseld. A
felmentést engedélyezd szerv felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozéson valé részvétel
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aldl, ha a csaladi koriilményei, sajatos helyzete azt indokolja. A felmentés annak az évnek az
augusztus 31. napjaig adhato, amelyben a gyermek negyedik életévét betolti, kiilonds méltanylast
érdemld esetben jabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek 6todik életévét betdlti. A tartds gyogykezelés alatt allé gyermek esetén a kérelem aprilis
15. napja utan is benyujthaté. Amennyiben szakért6t kell meghallgatni, a tartds gyogykezelés
alatt allo gyermek esetén szakorvos rendelheto ki. Az eljaras idétartama Stven nap.

5.3 A foglalkozisokrol valé tdvolmaradds, hiinyzas megkérésének, indoklasinak és
egészségiigyi igazoldsdnak szabdlyai

5.3.1 Betegség miatti hidnyzas esetén csak orvosi igazolassal latogathatja Gjra az dvodat a
gyermek. A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiil a
pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény hiteles, az OviKréta
rendszerbe az EESZT-n keresztiil megkiildott digitdlis orvosi igazoldst, kivételes esetben papir
alapii orvosi igazoldst fogad el a hidnyzds igazoldsdra.

A hidnyzas orvosi igazoldasat az Ovodapedagogus az OviKréta rendszerbenm a felvételi és
mulasztasi naploban dokumentalja. A hiadnyzas igazolasanak dokumentumait az 6voda
fenntartdja taniigyigazgatasi ellenérzés keretében vizsgalhatja.

5.3.2 Az elére nem lathaté tdvolmaradast a hidnyzas napjan kérjiik bejelenteni telefonon vagy
személyesen legkésobb 10 oraig. Ezt, valamint az évodai éthezés lemonddsdt és wjraigénylését az
ovodai kozponti telefonon fogadjuk messenger vagy sms iizenet formdjaban. Az
ovodapedagogusok 10 oraig nem fogadnak iizeneteket, hivasokat telefonjukon, a gyerekkel valoé
foglalkozdst nem zavarhatja meg és szakithatja meg telefonhasznalt miatt.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI- rendelet 51. §(2) bekezdése szerint 6vodas gyermek tervezett
tavolmaradasa esetén nem elegendd pusztan a sziild bejelentése. Az iskolés tanuldékra vonatkozd
szabalyokkal azonos, a mulasztas akkor tekinthetd igazoltnak, ha a sziilé el6zetesen kérelmezi a
tavolmaradast és arra engedélyt kapott. Engedélyt az dvodaigazgatd vagy az dvodaigazgato-
helyettes adhat.

A 10 napon tuli hianyzasra az 6vodaigazgato adhat engedélyt. Az egy hetet meghaladd hidnyzast
a tervezett tdvolmaradas megkezdése elott legalabb 3 nappal be kell jelenteni. Az 6vodaigazgato
a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe véve allapitja meg a tavolmaradas mértékét. Az
engedély megadhat6, amennyiben a gyermek rendszeresen jart évodaba és tavolmaradasa nem
veszélyezteti fejlodését. 30 nap feletti - egybefiiggd, folyamatos - hianyzast az dvodaigazgato - a
gyerek érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzas okanak részletes vizsgalata utan
engedélyezheti, az 6vodapedagogusok véleményének kikérését kovetden.

5.3.3 Az iskolai sziinetek, a szombati — athelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkiili

munkanapok idétartamara nem kell irasbeli kérelmet benyujtani azoknak a sziilldknek, akik elére
jelzik tavolmaradasi igényiiket, alairasukkal alatamasztva.
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Az igazolatlan mulasztasok kovetkezményei:
— az Gvodaba jarasra kotelezett gyermek 6t nevelési napnél igazolatlanul tobbet mulaszt, az
6voda igazgatoja értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetekes
gyermekjoléti szolgalatot és a gyamhatosagot
- az 6vodaba és a jarasra kotelezett gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri
a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az ltalanos szabalysértési
hatésagot,
- husz nevelési nap igazolatlan mulasztds elérésekor pedig a gyermek tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot.
- a szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz szitkséges mulasztds mértéke ovodas esetében
az adott nevelési évben tovabbra is tizenegy nap.

5.3.3. A mulasztast igazoltnak Kell tekinteni, ha

a) a sziild irasbeli kérelmére a gyermek engedélyt kapott a tivolmaradasra. (Az egészscges
gyermek hidnyzésa esetén 1-3 napot a csoportokban taldlhaté nyomtatvanyon igényelhet a
sziil6 a hianyzas iddpontjanak és okanak beirasaval. Ennél tobb napot meghalad6 hianyzas
esetén az 6vodaigazgato irasbeli engedélyével.)

b) a gyermek beteg volt, és a gyogyulast orvosi igazoléassal igazolja;

¢) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

d) a sziildnek nem kell nyilatkoznia a hianyzasrol a rendkiviili sziinet, nevelés nélkiili munkanap
és a nyari zarva tartas esetén, ez esetben a hianyzés igazolt.

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténé tavolmaradasinak (elozetes,
vagy targynapi) bejelentése.

5.4 A gyermekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az 6vodénak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az 6vodai élet gyakorliasahoz nem
szilkséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy
eléirhatja a bevitt dolgok megdrzében, 6ltozdben valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését.
Ha az elbirt szabalyokat megszegik, a bekdvetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem
felel.

Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az 6vonékkel tortént el6zetes egyeztetés utin
hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

Behozhaté targyak: kiscsoport elsd harom hdonapjaban olyan személyes szords kisallat, takaro,
parna..., amely a gyermek elalvasat és az otthontdl valé elszakadast segiti, megkonnyiti.

Nem hozhaté be az dvodaba: cumisiiveg, cumi, ékszerek, értéktargyak. Amennyiben ez mégis
megtorténik, az 6vond ezeket elveszi a gyermektél, biztonsigba helyezi, és hazamenetelkor
atadja a sziilének.

Az intézmény udvaran, a kerékpar taroloban elhelyezett kerékparokban adodo karokeért az
intézmény nem vonhato felelésségre.
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V1. Sziilok az 6vodaban

1. A sziilok jogai és kotelességei
1.1 A sziilé jogai

1.1.1. A sziil6 joga a szabad dvodavalasztas (allami, egyhazi, magéan). Az évodakételes gyermek
felvételét a kijeldlt 6voda csak helyhiany miatt utasithatja vissza. A korzeti 6vodanak helyhiany
esetén segitenie kell a hdrom évesnél nagyobb gyermek elhelyezését, killonésen akkor, ha a
gyermek:

e hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzeti,

» a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 41. §-a szerint jogosult a
napkdzbeni ellatas igénybevételére,

o felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

1.1.2. A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti ¢s milkodési szabalyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. Ezek
a dokumentumok nyilvanosak, nyomtatott forméaban, az intézményben, illetve online az 6voda
honlapjan megtaldlhatéak. A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor betekintés céljabal at kell
adni a sziilének, annak érdemi valtozasa esetén a sziil6t tdjékoztatni sziikséges.

1.1.3. Joga, hogy sajat gyermeke fejlodesérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

1.1.4. Az intézmény igazgatdja és a pedagogus hozzajarulasaval részt vehet a foglalkozasokon.

1.1.5. Kezdeményezheti sziil6i szervezet, ovodaszék létrehozasat, és abban tevékenyen
kozremiikddhet.

1.1.6. A csoportos sziiloi értekezleteken valasztjak meg a sziildk, csoportonként harom fot, akik
képviselik az adott kozosség sziileit. Ezt kovetden a valasztott képviselék maguk koziil
kivalasztjdk, a sziilok kozosségének elndkét. A megvalasztott képviselok egy évre kapjak
megbizasukat. Az 6vodai szilléi szervezet, kozdsség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét, a gyermekek nagyobb csoportjat ( 50%+ 1
f6) érint6 barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az vezet§jétol, az e korbe tartozo iigyek
targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

1.1.7. A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratdsdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben
meghatarozottak szerint — anyagi tAmogatast kapjon.

1.1.8. Az 6voda SZMSZ-ét, Hazirendjét a sziiloi szervezet véleményének kikérésével fogadja el a
neveldtestillet. Az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, modositasanal a sziiléi szervezetet
véleményezési jog illeti meg. A sziil6i szervezet kezdeményezésére neveldtestiileti értekezletet
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kell o6sszehivni. Az dvodanak lehetdvé kell tennie a sziiléi szervezet részvételét a
gyermekbalesetek kivizsgilasaban. A sziilének az Ovodai élet szervezésével kapcsolatos
észrevételét, irasbeli javaslatit a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, és az
6vodaszék megvizsgalja, és arra a megkereséstél szamitott tizenst napon beliil, az 6vodaszektol
legkésibb a tizenstodik napot kdvetd elsé tilésen érdemi vélaszt kap.

2.1.9. A szildt megilleti az a jog, hogy személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban
meghatérozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

2.1.10. A sziillé6 gyermeke Ovodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszaval az
6vodapedagégus(ok)hoz fordulhat. Ha panasza az egyeztetés kovetden tovabbra is fennall, akkor
azzal az ovoda igazgatojat megkeresheti. Ha panaszara az 6voddban nem sikeriil megoldast
talalni, akkor az 6voda fenntartéjatol (Besenyszog Véros Onkormanyzata 5071 Besenyszog,
Doézsa Gy. ut 4.) kérheti panasza feliilvizsgalatat.

2.1.11. Az évoda koteles a sziilot irasban értesiteni gyermeke ovodai jogviszonyanak
megsziintetésével, a gyermek fejlodésével kapesolatos dontésérél, az intézmény miikodésének
rendjérél. Az dvoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa esetén a szild — a
k6zléstdl, ennek hidnyaban a tudomésara jutasatél szamitott 15 napon beliil a gyermek érdekében
eljarast indithat. A fenntartd 6nkorményzat jegyzOje jar el, és hoz masodfoku dontést a
jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba az 6vodai felvétellel és az 6vodabdl
valé kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

2.1.12. A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. térvény 2021. szeptember 1-jét6l hatalyos
médositasa értelmében az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek esetében az 6voda gondoskodik
a napkozbeni alapveté specialis ellatasrol: a vércukorszint szitkség szerinti mérésérol, valamint —
sziikség esetén, orvosi eléiras alapjan — a sziilovel, torvényes képviseldvel tortént egyeztetést
kovetden, az eldirt idékozonként a szitkséges mennyiségli inzulin beadasarol.

Ezen feladatok ellatésat a jogszabalyban meghatérozott intézményi kor az iskolaorvos és védond,
vagy a megfelelé szakmai tovabbképzést elvégzd, pedagogus vagy legalabb érettségi
végzettséggel rendelkezd, nevels-oktato munkat kozvetleniil segito munkakorben foglalkoztatott
személy révén biztosithatja.

Az intézmény igazgatdja az Gvodaval jogviszonyban all6 gyermek részére a szilé vagy mas
torvényes képviseld irasos kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozisaval foglalkozo
egészségligyi intézmények szakmai irdnymutatisa alapjan a jogszabalyban foglalt specialis
ellatast biztositja [Nkt. 62. §(1a) bek.].

1.2. A sziilo kotelességei

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és legalabb fél évenként
irasban rogziti. Az ovodas gyermek fejlédésérdl a sziilt folyamatosan tajékoztatni kell.' 4
gyermek fejlédésnek nyomon kivetésél, fejlodési mutatoit az Ovikréta rendszerben régzitik az

! EMMI-rendelet 63. § (1) bekezdés
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dvodapedagogusok, melynek dttekintése a sziilék részére biztositott, egyvéni felhaszndlonévve lés
Jelszoval (orténd belépéssel  Sziikség esetén, indokolt és sajatos esetekben a személyes
tdjékoziatas formajat biztositjuk a sziilék részére.

e Ha a gyermeket neveld oOvodapedagogus a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda igazgatdja tajékoztatja a sziilot a
kotelességekrol, tovabba a  kotelességek nem  megfeleld  teljesitésébdl — eredd
kovetkezményekrol.

* Amennyiben a sziil6 az évoda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az 6voda
igazgatoja az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjdban, valamint (4) bekezdésében foglaltak
alapjan, a sziiloi egyet nem értést alatimaszto nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek
lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

1.2.1. A szilé kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

1.2.2. Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat harom
éves kortl. Ovodai nevelésben valé részvétel aloli felmentés esetén negyedik vagy otodik
életévetol. A gyermek a kdznevelési torvény 8.§ (1. pontja) értelmében, abban az évben, amikor
betdlti a 3. életévét, a nevelési év elsd napjatol (09. 01.) dvodakstelessé valik, mely szerint napi 4
oran keresztiil 6vodai nevelésben kell részesiilnie. A 3. életévét betoltott gyermek rendszertelen
Ovodaba jarasat az Ovodaigazgatd az illetékes kormanyhivatalnak koteles jelenteni, tovabbi
intézkedés céljabol.

1.2.3. Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és a téle elvarhaté modon
segitse a fejlodés folyamatit, valamint a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi
¢élet szabalyainak elsajatitasat.

1.2.4. Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal, és résziikre
az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

1.2.5. Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait. A pedagdgus,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevel6i-oktatdi munka, illetve a gyermekekkel
osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd
személyeknek szamitanak.

1.2.6. A szul6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagégusok kezdeményezésére, a nevel6testiilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a szul6t kotelezettségének betartasara.
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2. A esalad és az dvoda kizos nevelési elveinek kialakitisa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,

szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagit, tudjak kifejezni magukat, de legyenek

képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakkal, drulkodassal

oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az

alapelveket ergsitsék gyermekeikben.

Példaul:

e ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az ovodara, az ott dolgozo felnottekre;

e ne biztassik gyermekiiket verekedésre, még ha elézé nap a gyermekiiket érte is esetleg
sérelem.

3. A nevelokkel valé kapesolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

A sziiléknek lehetdségiik van arra, és azt mi igényeljiik is, hogy az dvodaban folyé pedagogiai
munka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék eld a
kozos gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer
szerint neveljiik, szilkség van igazi, valos egyiittmilkodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.
Komolyabb probléma, kontliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovondt, illetve az
ovoda igazgatdjat, és velik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. Az
egyiittmikodésre alkalmas forumok:

sziil6i értekezletek,

e csaladlatogatasok,

e jatszodélutanok,

e nyilt napok,

e kozos rendezvények,

e fogadddrak (vezetoi, 6vondi),

e az 6vondvel valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Az 6vondk a sziilével torténd egyeztetés alapjan tartanak fogadoorakat, csalddlatogatasokat.
Sziildi értekezletek szeptember és januar hénapban vannak, valamint az Gjonnan felvett
gyermekek sziillei részére junius honapban. A szillbket a sziildértekezlet idGpontjarol a
falinjsagon, levélben, illetve e-mailben értesitjiik.

Az 6voda az 6vodas gyermek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti. A
gyermek fejlddésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki,
szocialis és testi fejlodésének eredményét nevelési évenként kétszer rogziti a gyermek fejlodeset
nyomon kovetd dokumentacioban, az OviKréta online feliileten. Sziikség esetén, indokolt és
sajdtos esetekben a személyes tdjékoziatds formdjat biztositjuk a szillok részére.

A sziilé online ésivagy személyes idjékoziatasdrol feljegvzést készitimk, ebben aldirdsaval
igazolja, hogy gyvermeke fejlodésérdl a tajékoziatast megkapta.

Gyermekiikkel kapesolatban informaciét, tajékoztatast csak a gyermek sajit 6vonditél vagy
az 6vodavezetotol kérjenek. A dadusok nem illetékesek a tajékoztatds megadasara.
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Keérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informaciocserén tal se a gyermekkel
kapcsolatos, se magénjellegli beszélgetés miatt az 6vond figyelmét a gyermekekkel vald
foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el, mert az eldidézheti baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

A szilld a pedagogus felé felmeriilt esetleges problémajardl ne gyermeke elétt tdjékoztassa az
ovonot, de a sziikséges intézkedésekrol a pedagogus sem a gyermek eldtt adjon valaszt.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonét, illetve az
ovodaigazgatét, ¢és velik kozosen kell megoldani a helyzetet. Kozos nevelés sikeres
megvalositasa érdekében sziikség van igazi valos egyiittmiikidésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Az Gvoda helyiségeinek és udvaranak a sziilok altali hasznilatanak rendjét az ANTSZ-
eldirdsoknak €s a helyi szabalyozasoknak megfelelden alakitjuk. Az dvodaban toltott id6 alatt a
sziilok €s hozzatartozok csak a folyosokon és csoportszobakban (valtécipGben vagy cipdvédsd
labzsakban) tartézkodhatnak, egyéb helységek hasznalata egészségiigyi okokbdl nem lehetséges.
Az intézmény egész teriiletén, beleértve az 6voda udvarat is, tilos a dohanyzas!

Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kiilsé helyszinen tartézkodnak sziildi, hozzatartozé
kiséretet elfogadunk, de mindig az 6véné iranyitasa és Gtmutatasai szerint. Ovodai csoport kiilsd
helyszinen tartozkodasa esetén legalabb minden 10 fére 1 felnétt kiséretet kell biztositani.

5. Az étkezési téritési dij befizetésének és lemonddsdnak rendje

5.1. 2015. szeptember 01-t6l az 0j szabaly szerint sziiloi nyilatkozat alapjan a jogszabélyban
meghatarozott feltételek megléte esetén ingyenesen étkezhetnek az dvodas kori gyermekek. Az
ingyenes ¢étkezés biztositisa nem automatikus, annak igénybe vételéhez sziikséges a
szlilo/torvényes képviseld részérdl a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznalhato
bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben szerepld nyilatkozat
kitoltése, és az intézmény igazgatdjahoz torténd benyijtasa.

5.2. Az ingyenesen étkezd gyermekek sziilei is kotelesek bejelenteni gyermekiik hidnyzasat.
Ellenkez0 esetben a sziilonek ki kell fizetni a be nem jelentett napok étkezési dijat.

5.3. Hianyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhato [0 ordig, irdsos formdaban.
Amennyiben a gyermek a lejelentett napok utan tovéabbra is hidnyzik, Gjra le kell jelenteni, mert a
folytatds nem automatikus. Hidnyzas utan be kell jelenteni azt is, ha a gyermek Gjra igénybe
kivanja venni a gyermekétkeztetést, az étkezést igénybe venni kivant nap el6tt sziikséges
értesiteni az 6vodat.

Az ovodai étkezés lemonddsdt és tijraigénylését az 6vodai kézponti telefonon fogadjuk messenger
vagy sms tizenel formdjaban, vagy a csoportok oltézdjében kihelvezett jelemids fiizetbe beirva.

A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

5.4. A gyermekétkeztetésért fizetendd személyi téritési dij befizetése minden honapban a sziilé
altal vallalt modon, csekkes befizetéssel vagy atutalassal torténik.
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5.5. A fizetési kdtelezettség elmulasztisa miatt a gyermek 6vodai ellatasa nem sziineteltethetd!

VII. Pedagégiai munka az 6vodaban

1. Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet kell forditanunk a gyermek
egészséghez, biztonsighoz vald jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel Osszefliggd
feladatokra, amelyek kiilondsen

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

c) atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
d) a bantalmazas és az 6vodai erészak megelOzése,

) a baleset-megel6zés és elsdsegélynyijtas,

f) aszemélyi higiéné

teriiletére terjednek ki.

2. Az évodai életet, a foglalkozasokat 6vodanknak oly modon kell megszerveznie, hogy a sziilok
és a fenntartd igényeinek megfeleljen, és a szakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellatdsaval, gondozasaval Osszefliggd
feladatainak. Az 6voda sajat pedagdgiai programja barmikor megtekintheté az évoda honlapjan,
vagy elkérhetd az d6vodaigazgatotol.

3. Ovodank kiemelt feladata az iskolat megelézé kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a sajatos
nevelési igényii és a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermekek specialis
igényeinek figyelembevétele, egyéni képességeikhez igazodo, legeredményesebb fejlodésiik
elésegitése, a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetéségeinek megteremtése.

4. A gvermekek a tankoteles kovukai megeldzé nevelési évben a késébbi eredményes iskolai
elérehaladashoz fontos képességeik és készségeik fejlesziése érdekében az ovodai csoportokban
naponta Gsszesen 45 perces idékeretben, a feladatra differencidalt, a gvermek egyéni
terhelheiéségéhez igazodé — amennviben az infrastrukturdlis adottsagok lehet6vé teszik, kilon
térben szeyvezett — iskola-el6készité fejleszid pedagogiai tevékenységhen vesznek részi.

5. Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az dltalunk nevelt gyermekek sokoldaluan,
harmonikusan fejlodjenek. Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe vesszik életkori
sajatossagaikat és egyéni képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek mindenek felett allo erdekeit
tartjuk szem elott.

6.Pedagdgiai céljainkon kiviil célunk, a belsé értékek (szervezeti kultara, kommunikacid, vezetés,
motivaci6) erdsitése. Rendszeresen azonositjuk partnereinket, mérjiik és megismerjiik igényeiket,
elvarasaikat, elégedettségiiket. Elkotelezettek vagyunk a szakmai munka és az intézményi
mikddés szinvonalanak folyamatos fejlesztése irant.
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A gyermekek értékelésének rendje, modja, ideje

Az 6vodai programban rogzitettilk a gyermekekre vonatkozo tervezés egységes modjait és
szabalyait. Az ¢vodapedagogusok csoportnaplojukban rogzitik tervezésiiket. A gyermekek
fejlodésének nyomon kovetesére fejlodési mutatot vezetiink, amely nevelési teriiletenként a
gyermekek testi, szocialis, lelki és értelmi fejlettségét vizsgalja. Az egyéni differencialt fejlesztést
¢s a csoport tovabbi fejlesztésének iranyat ezek a megfigyelések, eredmények hatarozzak meg.

A beiskolazas ovodai feladatai

Magyarorszagon minden gyermek kdoteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankdotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankdtelessé valik.

A tankételes korti gyermekek sziileivel az 6vonék tijékoztatd jellegli megbeszélést tartanak
december hénapban.

2020. januar elsejétdl alapvetden megvaltozott az iskolaérettség, 6vodaban maradas elbiralasanak
rendje: a 6. életéviiket augusztus 31-ig bet6ltd gyerekeket alapesetben be kell iratni az iskolaba.
A sziild, vagy a gyamhatosag is kezdeményezheti a felmentést a gyermeknek, az Oktatasi Hivatal
(OH) online feliiletén kell majd kezdeményezni a felmentést. A kérelmeket januar 18-ig kell
beadni. Ott meg vizsgaljak a kérelmet, és ha sziikséges, az iskolaérettségi vizsgalatot az illetékes
pedagogiai szakszolgalat folytatja le. A sziil6 kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a
gyermek fejlettségét alatamasztd ovodai dokumentumokat is. Az OH a kérelem elbiralasakor
figyelembe veszi a kérelmezd sziilé indoklasat, és a sziild 4ltal fontosnak tartott és benyujtott
dokumentumokat, igy példaul az ovoda iskolaérettséggel kapcsolatos szakvéleményét, a
szakorvosi igazolasokat, az dvodapedagogus, a gyogypedagogus, a fejlesztépedagogus, a
gyermekorvos frasos véleményét is. A korabbi 60 napos tigyintézési id6 50 napra rovidiil.

Ha a szakértdi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allé hatarido el6tt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban
eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kora elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

2021. majus 28. napjan hatalyba 1épd 1j eljarasi szabaly értelmében, ha a felmentést engedélyezd
szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben valo részvételét,
vagy a szakért6i bizottsdg azért javasolja a tankdotelezettség megkezdése aldli felmentésre
iranyuld kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényii, vagy beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szamara az dvoda a szakértdi bizottsag
altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges
eértelmi, testi, lelki €s szocialis érettség elérésére iranyulo, az évodai nevelés idékeretébe dgyazott
célzott foglalkozasokat biztosit.
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A HH/HHH gyermekek fejlesztése érdekében ellitandé tevékenységek:

e A gyermekek nevelésének- oktatdsanak egyéni fejlesztése terv szerint végzése, értékelése.

e Kozremikodés az integracios pedagogiai rendszer megvalositasara létrehozott intézményi
munkacsoport munkajaban.

o Kozremiikddés az integracios tamogatdsi rendszerrel dsszefiiggd modszertani adaptaciot
segité munkacsoport munkéjaban.

e Az 6vodabdl az iskoldba torténd dtmenet megkonnyitését szolgalo tevékenység segitése.

e Részvétel olyan tovabbképzéseken, amely az érintett gyermekek felkészitéséhez
szilkséges.

e Korai képességgondozas feladatainak ellatésa.

e Egyiittmiikodés a gyermekvédelem, csaladvédelem, a szocidlis gondoskodas,
egészségiigyi ellatorendszer szakembereivel.

A gyermekek hozzijutnak az oOket megilletd kedvezményekhez, egyéni képességek
fejlesztéséhez, egyéni megsegitéshez.

A sziildk fél évente tajékoztatast kapnak a gyermekiik fejlodésérol.

A gyermekek csoportba valé elosztasa a torvényben eldirtaknak megfelelden torténik.
Egészségnevelés, egészséges életmdd kialakitasa kiemelt feladat.

Az anyanyelv hangstlyos szerepet kap nevelésiink folyaman.

Csaladorientalt szemléletmod, egyéni banasmad, anyas beszoktatas alkalmazasa.
Szegregaciomentesség biztositasa.

Igazolatlan hianyzasok minimalizalasa.

Ovodank jelzérendszerként miiksdik.

Egyénre szabott segitségnyujtas a sziilok szamara.

VIIL Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

I Az 6voda napkozbeni zardsanak rendje a bejarati ajton, mindenki szamdra jol lathato
helyen olvashat6. Ennek értelmében reggel 8 ordig az 6voda ajtaja nyitva van, majd 8 és 12,30
kozott zarva tart. 13 orai ajtozarast kovetSen a délutani hazamenetelre 15 6ratél djra nyitva
tartjuk az ajtét. Barmely mas idépontban a sziilék, partnerek csengetés utdn johetnek be az
épiiletbe.

2. Az Ovodaigazgatd szabalyozza az 6voda épiiletében vald tartozkodast, amely eldiras a
szervezeti és mikodési szabalyzatban talalhaté meg. Eszerint kiemelten kérjiik, délutani udvari
élet esetén kérjik, hogy a sziilé menjen oda a pedagégushoz, vegye at gyermekét, és csak ezutan
tavozzanak el az dvodabol. Kérjiik a sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik
atvétele utan az 6voda udvarét ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

3. Az igazgatd intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérol: a vezetéi engedély

megkérése utan, csakis az évoda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve
azzal 6sszefiiggd reklamszévegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.
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4. Fontos és betartando el6iras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céla mozgalom vagy
parthoz kotédé szervezet nem miikodhet, tovabba amig az dvoda ellitja a gyermekek
feltigyeletét, ilyen jellegtli tevékenység nem folytathatd.

5. Az 6voda teriiletén nincs az eldirasoknak megfeleld, a dohényzasra kijelslhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért a dohanyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az Gvoda teriiletén
az alkohol- és a drogfogyasztas.

6. Az 6voda teriiletén tgynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az dvoda
altal szervezett rendezvényen.

7. A tiz- és bombariado esetén szikséges teenddk felsorolasat az intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

8. Megbotrankoztato viselkedés (pl.: alkoholos allapot) esetén az dvoda dolgozdi felszolithatjak a
helyteleniil viselkedd személyt az 6voda elhagyésara.

9. Az intézményiinkbe jaro gyermekek, alkalmazottak biztonsaga érdekében az esetleges
jarvanyiigyi helyzethez kapcsolodo intézkedések mddositasanak, valtoztatisanak jogat
fenntartjuk, melyet mindenkor a kozponti rendelethez igazitva az helyi Intézkedési Tervben
kihirdetiink.

10. Az imtézményiinkkel jogviszonyban allo gyerekekrél a zdrt évodai csoportokban csak

kitlonleges alkalmakkor az évodapedagigus kompetencidjara bizva, valamint az évoddan beliili és
kiviili rendezvényeken a sziilé/ gondviseld hozzdjdruldsdval készithetd és oszthato meg.

IX. A hazirend nyilvanossaga, megismerése

Az SZMSZ ¢és Pedagodgiai Program mellett a Hazirendet is nyilvanosségra kell hozni, valamint
egy példanyat a gyermekét beiratni kivano sziild kezébe Kkell adni.

A hézirend nyilvdnossagra hozatala a sziildi értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa érdekében az intézmény épiiletében kifiiggesztjiik.

X. Zaro rendelkezések

A hézirend a nevel6testiilet altal torténé elfogadasaval, annak kihirdetésével, 2025. szeptember 1.
napjan torténé hatalyba lépésével hatirozatlan idére, visszavonasig szol. Ezzel egy idSben
hatalyat veszti a korabbi elfogadott hazirend.
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Modositas az 6vodaigazgaté hatdskére, kezdeményezheti a neveldtestiilet, a nevel8-oktato
munkat kozvetleniil segité alkalmazottak és a Sziiléi Szervezet.

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:

- Az dvodaval jogviszonyban allé minden alkalmazottra.

— Az 6vodaval jogviszonyban allé gyermekekre.

— Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.

— A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

— Az évoda teriiletére.

— Az ovoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolédo - 6vodan
kiviili programokra.

— Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

XI. Jogorvoslati lehetoség

A hézirend megsértésével szemben hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.
Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast indithat
az intézmény fenntartdjanal, valamint az intézmény mikodését ellenérzd hatosagnal.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérél mint dvodaigazgatd gondoskodom.
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